A Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltato Kozpont
Kozbeszerzési Szabalyzata

BJ/eb ¢ -1/2022.

Ervényes: 2022 o nmasmspsnmains



Bischitz Johanna

@inwgrdi! Human Szolgdltatéd Kézpont

1072 BUDAPEST, NYAR U. 7 L EMELET. TEL.: +36 1 413 3631, FAX: +36 1 413 3056, E-MAIL: INFO@BJHUMAN. HU

Tartalomjegyzek
[..RESZ ALTALANOSRENDELKEZESEK .0ovreesssseonnorssanannenssannnnnnnsssenssdsnivi s oo s s sl d s vl ns s idusvalsi sy v 4
T =Y Taa] o TV L[V Ty T U OSSO PO PP PT PO PP PPSPPPOR 4
D5 B A 57 BT AT EEL [ versassoumeronsasvmis rosias vy s s s o8 T S R 3 D SR A S S8R S e B S i S ss e 4
B A S T I A b vt o T s e s 6
B G AP EINEK vtrsmsssensmsawemsrntrresninnsanmsrassssasnsssasssssa rhsns cransssasnesns seosssnssennsnsons sH8 A (o0A0N o0 TR SRR 7
5. § Osszeférhetetlenségi és titoktartasi SZabhAIYOK ....ovcieeiiii e 7
6.6 A beszerzési eljaras tagabb értelmezésben az alabbi részfeladatokbol All: ..o 8
7.6 Déntési jogkodrok, az Ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek ... 9

8. § A kozbeszerzési eljarasok dokumentélasi rendje, elektronikus kdzbeszerzési rendszer, nyilvanossag és

A TS 7 O E LR ES srermuwssmramansasemss vy o 0o e o o S S T S RS RSO W A4 3 PP SRR 10
Il RESZ A KOZBESZERZESI ELIARASOK LEBONYOLITASANAK SZABALYAI, FELADATOK ES FELELOSSEGI REND ............. 14
9. § A becsiilt érték meghatdrozdsara vonatkozd szabalyok ......ceeiiiiiieienie 14
10. § A kdzbeszerzési eljarashan részt vevs s2emEIVEK ... 14
11. § Az eljarasban résztvevik felelGssége, valamint feladatai €s hataskore ..., 15
N T = Vi T LT TL T e 16
13 B A taIEN0S EAZEA N EIVETIES . s ensssrorssnsserssnsnsnsnssasssersrenss pensnsssss st 413858 Fo53 35 157 o o M T 83 17
B T Lo = T = V=4 =5 o T S O O PO P ST POP PP PPPPPPON 17
15.5 Uz EIETESI COOPOITVEZETG . vcvieiiviviieieriesssiesessesesesessasssssassesesssassasabseses s st sae s b ebe s b h bbb bbb bbb bbb bbbt 17
N B TS BB T wrvommsmror s s s s s o i 0 s A e PN i S e v i o 18
L7 6 RETELBAZARK. . oxrnsseisararnennennnsnms nnsss avnssheosEoeeE s SR e S B B S S S D R 18
RN s 1Y oL o T o] d d-F- T OO OO PP S P PP P PP PP TS PSPPI 20
19..5 Areszekre bontas tlal manale v Zs g AlaEat v sominirmemimsos s oo s su o s s s o es oaaseg saneah fesgm myRs L 22
20. § Lebonyolitaként eljard kiilsé megbizott kdzbeszerzési szakértd feladatai és felelGssége. ., 22
21. § Jogi szakértelemmel rendelkezé személy feladatal és felel8sSege i 24
22. § Pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy feladatai és felelGSSEge ... 24
23. § Kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladatai és felelGssege........ooevoiiiinnnnn, 24
24§ Az eljarast lezar0 dOrites MEBNDZAAIT viirmimiisoiniia st s vesissaessves s o0 wives oo eawsvasan s a3 0 atsabcusaaruns s sxnnde 25
25,8 A7 ere MR TTABIES vy irspernserssnnsnnes sonsnssisasssssssshysnssiis s 508 o0 oaoEaou R ooy w0 L A S R e S RS 25
26. § A kozbeszerzési szerzdés megkitése €5 tRIJESIEESE it e 26
27. 8§ A kdzbeszerzeési s7erz8des MOUOSITASA ... .uiereiereeeerie e ereeeae s et st eb s ea bbb ebs b e b n e 26
28. § Kdzbeszerzési eljarasok belsd ellenSrzésének rendje ... 26

29. § A Digitélis Kormanyzati Ugynédkség Zartkor(en MUkods Részvénytdrsasag (a tovabbiakban: DKU) altal
mikodtetett kdzpontositott kozbeszerzési rendszerbdl torténd beszerzések tervezese. ..., 26



Bischitz Johanna

@;1 ntegralt Humdn Szolgdltaié Kizpont

1072 BUDAPEST, NYAR U. 7 1L EMELET, TEL.: +36 1 413 3631, FAX: +36 1 413 3656, E-MAIL: INFO@BJHUMAN.FHU

30. § Az eurdpai unios alapokbol szarmazd tdmogatdsok felhasznalasanak rendje ... v eeeeeeeeeeee oo 27
L BESE SR OTIESEIR covsivrorsiansosssnsssssssssssssssis o 08 RS 6isb s sos oo ins P s s eSS 27
31. § Aszerz8dések teljesitésére iranyado reNABIKEZESEK ....ovecueceee ettt ettt et e et ere e s e ee et s e seeaes 27
IV.RESZ  ZARO RENDELKEZESEK ...cocouivvermanmreensssreeesssssmesssssssssssssssseesseessoss s sssesessese s asssessesesssssssssssssssesssssaseees 28

Mellékletek jegyzéke

1. sz. Nyilatkozat kdzbeszerzési eljaras becstlt BrtEKEIG] ... oot 30
2. sz. Osszeférhetetlenségi &s titoKtartasi NYIIAtKOZAT ... ......ov.iveoreeereoee oo 31
3. sz. Inditd adatlap és fedezetigazolds-minta a kdzbeszerzési eljaras meginditdSah0z.....ocooovooeovoooeoeeeoe 32
4. sz, Kézbeszerzési Munkacsoport és a biralobizottsag létrehozasa a felelSsségi KAroK ..o, 35
5. sz. Az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer alkalmazadsara jogosultak......coveooeeooeoeeoee e 37
6. sz. Adatbejelentd szerz8dés telJ@SIEESEIG ..o e et 40



Bischitz Johanna

@a}mcgmii Human Szolgdlatd Kézpont

1072 BUDAPEST, NYAR U. 7. 1L EMELET, TEL.: +36 1 413 3631, FAX: +36 1 413 3656, E-MAIL: INFO@BJHUMAN.HU

|. RESZ ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § Preambulum

Mint a Bischitz Johanna Integralt Huméan Szolgaltaté Kézpont (tovabbiakban: Human
Szolgaltatd vagy Ajanlatkérd) igazgatdja a kozpénzek hatékony és felelds felhasznalasa,
valamint atlathatdsaganak és nyilvanos ellendrizhet6ségének biztositasa, tovabba a
kozbeszerzések soran a tisztességes, tiszta verseny feltételeinek megteremtése €s fenntartdsa
érdekében, az érintett gazdasagi szereplSk esélyegyenléségének biztositasa, a helyi kis- €s
kozepes vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba vald bekapcsolodasanak, a kozpénzek
ésszertii felhasznalhatésaga atlathatosaga és ellendrizhetéségének megteremtése érdekében,
valamint a kornyezetvédelem és az dllam szocialis célkitiizéseinek elGsegitése celjaval —
osszhangban a kdzbeszerzések terén Magyarorszag altal kotott nemzetkozi szerzodésekkel és
az Eurépai Unid irdnyelveivel — a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettségének eleget téve a
kozbeszerzési eljarasok elSkészitésével, lefolytatasaval, dokumentalasaval, valamint belso
ellenérzésével, tovabba az ajanlatkér nevében eljard és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabélyokrol, feladat-és felel@sségi rendrél, a Human Szolgaltato
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban deklaralt felhatalmazas alapjan, a jelen Kozbeszerzési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) hirdetem ki.

2. § A Szabalyzat celja

Jelen Szabélyzat célja, hogy rogzitse a Human Szolgaltatd, mint Ajanlatkérd kdzbeszerzési
eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felel6sségi rendjét, a Human
Szolgaltaté nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelésségi kijrét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentdldsi rendjét, dsszhangban a Kbt.,
valamint a hozza kapesolodo jogszabalyok maradéktalan betartasaval hatékonyan (megfelel6
minéségben, iddben és anyagi feltételekkel torténd szerzédéskotéssel) lassa el, melynek soran
a Human Szolgaltatd biztositja a verseny tisztasagat, nyilvanossagat, az esélyegyenldséget, az
egyenlé bandsmodot, tovabba az Eurdpai Unid teriiletén letelepedett ajanlattevik
(kétszakaszos eljarasban: részvételre jelentkezdk és ajanlattevek) és a kozosségi aruk szamara
a nemzeti elbanast, tovabba a helyi kis- és kozepes vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba
valod bekapcsolddasanak lehetdségét.

A Szabalyzat tovébbi célja tovabbd, hogy a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban meghatarozza:

— akozbeszerzési eljaras folyamatat;

— akozbeszerzések tervezeéseét;
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— a kozbeszerzési eljarasok el6készitésére és lefolytatdsara vonatkozd - a Kbt.

rendelkezéseinek megfeleld — szabalyokat;

— aszerzOdéskoteés és a szerzddések teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

— akozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetleg az eljaras soran hozott dontésekért
felels személyt, személyeket, illetSleg testiiletet, tovabba ezek feleldssegi rendjét;

— az éves statisztikai Osszegezés elkészitésére vonatkozd szabalyokat;

— akozbeszerzési eljarasok belso ellendrzésének rendjét;

— akozbeszerzeési eljarasok dokumentalasanak rendjeét.

A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzés targyat képez6 — arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, épitési és szolgaltatasi koncessziora,
amelyek vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetés kotelezettséget ir eld, tovabba, ha azt a
kozbeszerzeési értékhatarok kotelezdve teszik.

Jelen Szabalyzat iranyado az Eurdpai Unids forrasbol tamogatott kdzbeszerzési eljarasokra is,
azzal az eltéréssel, hogy a Human Szolgaltato eljarasa soran figyelembe veszi a 2021-2027
programozasi iddszakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazé tadmogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szolo 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben foglaltakat.

Amennyiben a Kbt. 29. § (2) bekezdés alapjan a Human Szolgéltatd mas ajanlatkérét hatalmaz
fel, hogy a javara (is) ajanlatkérdként kdzbeszerzési eljarast folytasson le, az adott eljarasra a
felhatalmazasban és a felhatalmazott ajanlatkéré kozbeszerzési szabalyzataba foglaltak az
iranyadok.

Amennyiben a Human Szolgaltato a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas altal lefolytatni kivant
kozbeszerzesi eljarashoz csatlakozik, illetve kbzbeszerzési eljarasa soran a Human Szolgaltato
a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas nevében is eljar, az adott kozbeszerzési eljaras
elokeszitesére, lefolytatasara, felelosségi rendjére, a dontéshozatalra jogosultak személyére, a
dokumentalas modjara, az ellendrzésére az eljarasban részt vevd szervezetek kozott 1étrejovo
megallapodas, illetéleg az adott eljarasra késziilt un. egyedi kdzbeszerzési szabalyzat az
iranyado.

Ahol jelen Szabalyzat kozbeszerzést emlit, ott kiilon jogszabalyban meghatarozott

tervpalyazati eljarast is érteni kell. A tervpalyazati eljarasokra minden esetben tn. egyedi
szabalyzat késziil.

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit
kell alkalmazni. Ha a jogszabalyi kotelezéen alkalmazando rendelkezések és e szabalyzat
rendelkezései kozott eltérés van, a jogszabalyi rendelkezést kell alkalmazni.



Bischitz Johanna

@Bl ntegralt Human Szolgal

tatd Kozpont

1072 BUDAPEST, NYAR UL 7 HL EMELET. TEL.: +36 1 413 3631, FAX: +36 1 413 3636, E-MAIL: INFO@BJHUMAN HU

3. § A Szabalyzat hatalya
(1) A Szabalyzat személyi hatalya: A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Human

Szolgaltatd, mint Ajanlatkéré nevében eljard és a kozbeszerzési eljarasaiba bevont
személyekre, szervezeti egységekre, szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési
eljaras elékészitésében, lebonyolitdsaban részt vesznek. A kiilsé kdzrem(ikoddk jogait
és kotelezettségeit — a jelen Szabalyzat rendelkezéseivel 8sszhangban — kiilon megbizas
tartalmazza.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya:

a)

b)

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a mindenkori kdzbeszerzesi torvény hatalya ala
tartozo, a mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat elér6 vagy meghaladd értéki
kozbeszerzési szerzédésekre, illetve épitési vagy szolgaltatasi koncessziok megkotése
érdekeben lefolytatott kbzbeszerzési vagy koncesszios beszerzeési eljarasokra.

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzd szervezet
feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben rogzitett kiemelt
termékek (kdzpontositott)beszerzésére.

A kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos kdzbeszerzési szabalyokrdl sz6ld
307/2015. (X. 27.) Korm. rendeletben meghatarozott beszerzésekre,

A Nemzeti Kommunikacios Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikacios beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szold 247/2014. (X. 1.) Korm. rendeletben
meghatarozott beszerzésekre.

a 2021-2027 programozasi idGszakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazd
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben
szabalyozott kdzbeszerzésekre,

A becsiilt érték meghatarozasakor a Kbt. 16-19. §-aban foglalt szabalyokra figyelemmel
kell lenni, kiilonos tekintettel a részekre bontas tilalmara.

A kozbeszerzési szerz6dés megkotéseére kozbeszerzési eljardst, épitési vagy
szolgaltatasi koncesszio megkotésére koncesszios beszerzési eljarast kell lefolytatni.

A kozbeszerzési szerzddeés targya arubeszerzes, épitési beruhazas vagy szolgaltatas
megrendeléese lehet.

A Szabalyzat hatalya Kkiterjed tovabba a fentiek szerint lefolytatott eljardsok
eredményekeént megkotésre keriilé szerzédések teljesitésére a Kbt.-ben foglalt el6irasok
betartdsanak mértékéig.
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(3) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépése utan megkezdett kbzbeszerzésekre,

épitési vagy szolgaltatasi koncessziok megkotése érdekében lefolytatott kbzbeszerzési
vagy koncesszios beszerzési eljarasokra és tervpalyazati eljarasokra kell alkalmazni.

4. § Alapelvek
(1) Minden kozbeszerzési eljarasban alapelv a verseny tisztasaga, az atlathatosag, a

nyilvanossag, a gazdasagi szereplSk részére nytjtando esélyegyenldség és az egyenld
banasmod, tovabba a johiszemtiség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleld,
rendeltetésszerti joggyakorlas elésegitése. Ajanlatkérd a kozpénzek felhasznaldsakor a
hatékony és felel6s gazdalkodas elvét szem el6tt tartva koteles eljarni. A kdzbeszerzési
eljarasokban alkalmazanddak tovabba a Kbt. 2. § (5) bekezdésben foglalt nemzeti
elbanas, és (6) bekezdésében rogzitett alapelvek is. Ez utdbbinak megfeleléen a
kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar.

(2) A Szabalyzatban szerepl6 minden, a Kbt.-ben is rogzitett meghatarozas és fogalom az

abban alkalmazott €s értelmezett meghatarozasnak, illetve fogalomnak megfelelen
értendd.

(3) A kozbeszerzesi eljarasnak a Kbt.-ben meghatarozott szabalyaitol csak annyiban lehet

eltérni, amennyiben azt az kifejezetten megengedi.

5. § Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok
(1) A Kbt. 25. § alapjan az Ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni

annak érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a kozbeszerzési eljaras elGkészitésében és
lefolytatasaban az Ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet — ideértve a
kozbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is —, amely funkcidinak
partatlan €s targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek
vagy az eljdrasban részt vev$ gazdasagi szereplével fennallo mas kozds érdek miatt
nem képes.

A kozbeszerzeési eljarasba bevont birdldbizottsagi tagok és egyéb szakmai résztvevék

részerdl Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak megsértését eredmeényezi, ha
a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevOként eljard szervezettel az eljaras
lefolytatasa soran — az eljaras lefolytatasahoz sziikséges, az EKR-en és a kozbeszerzést
lefolytato kdzbeszerzési szakemberen keresztiil megvalosuld kommunikacion kiviil -

7
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kapcsolatot tart, ezen szervezetet tobblet informacioval latja el. Ebben az esetben az
Osszeférhetetlenséget  és  verseny  tisztasaganak — megsértését — megvalosito
biraldbizottsagi tagnak/egyéb szakmai résztvevének az adott eljarasbol valo kizarasarol
a dontéshozdé haladéktalanul intézkedik és ennek a tovabbi kovetkezmenyeit (az
esetleges felel@sségrevonast) a biraldbizottsagi tag/egyéb szakmai részt vevd viselni
koteles.

Tovabba osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajanlattevOkent, részvételre

jelentkezdként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassdg igazolasaban részt vevo
szervezetként a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdéseiben meghatdrozott szervezet. Az
osszeférhetetlenségre irdanyadoak tovabba a Kbt. 25. § (5)-(8) bekezdéseben foglaltak.

(3) Titoktartas: Az Ajanlatkér$ kozbeszerzési eljarasaiban részt vevé személyek, fiiggetlendil

attol, hogy az eljarasba az ajanlatkéré kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzédes
alapjan fejtik ki tevékenységiiket, kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni.

(4) A kdzbeszerzési eljarasban résztvevd személyek, beleértve a Dontéshozot is kotelesek

dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni. Az Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 2. szam melléklete tartalmazza.

6.§ A beszerzési eljaras tagabb értelmezésben az alabbi reszfeladatokbol all:

(1)

(4)

Beszerzési igény: az igény felmertilését kovetSen beszerzési javaslatot barmely szakmai
egység vezetl tehet, szakmai targyu beszerzés esetén az adott teriilet szakmai vezetoje,
lizemeltetési targyt beszerzés esetén az lizemeltetési csoport vezetdjének és egyidejiileg
az altalanos igazgatohelyettesnek.

A beszerzendd termék vagy szolgaltatas becsiilt értékének meghatarozasa: a becstilt
érték megallapitasat a gazdasagi vezetd altal iranyitott szervezeti egység munkatarsai
végzik, a beszerzésekben érintett szakmai szervezeti egység szakmai szempontjait is
figyelembe véve. A becsiilt értéket a Kbt. szabalyai szerint kell meghatarozni.

Kozbeszerzési eljaras soran a becstilt értékrdl szol6 nyilatkozatot az igazgato adja ki. (1.
szamu melléklet)

Fedezetigazolds: a gazdasagi vezetS felel6sségi korében kiadott nyilatkozat az
eldiranyzat rendelkezésre 4llasarol, mely az igazgato altal kiadott, becsiilt értékrdl szolo
nyilatkozatra keriil ravezetésre. (3. szamu melléklet)



Bischitz Johanna

@alnugréh Humin Szolgiltatd Kézpont

1072 BUDAPEST, NYAR U. 7, I[L EMELET, TEL.: +36 1 413 3631, FAX: +36 1 413 3636, E-MAIL: INFO@BJHUMAN. HU

(5)

(6)

7)

Dontés kozbeszerzésrdl vagy egyszer(i beszerzési eljaras lefolytatdsardl a becsiilt érték
alapjan: az egyszer(i beszerzésrél a dontésre jogosult az igazgatd vagy az altala
megbizott személy.

Kozbeszerzés vagy egyszeri beszerzés lebonyolitdasa (beszerzési eljards sziikebb
értelemben). A sziikebb értelemben vett beszerzési eljaras kotelezettségvallalassal zarul.

A tagabb értelemben vett beszerzési folyamat teljesitésigazolassal zarul.

7.§ Dontesi jogkorok, az Ajanlatkerd nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek

1)

2)

3)

A Human Szolgaltaté beszerzéseire vonatkozo kozbeszerzési eljards a kozbeszerzés
targyat képezd beszerzés becsiilt Osszegére vonatkozo kotelezettségvéllalas
tekintetében szabalyszertien alairt és pénziigyi fedezetigazolassal ellatott feljegyzéssel
indul.

Az igazgato az eljaras meginditasa el6tt 1étrehozza a biraldbizottsagot, egyidejtileg dont
a bevonni kivant kiils6 lebonyolité szakért§ személyérsl, egyéb kiilsé megbizott
bevonasarol.

A kozbeszerzési eljarast lezard ajanlatkérdi dontés meghozatala az igazgat6 hataskore,
mely dontését a kiilsé lebonyolité szakértd javaslatan alapuld birdlobizottsag irasbeli
javaslata alapjan hozza meg. Ennek sordn az igazgato dont az eljaras
eredményessegérdl/eredménytelenségérdl is.

A Human Szolgaltato kdzbeszerzési eljarasaiban az eljarasba bevont személynek, illetve
szervezetnek mindsiil

a) a biralobizottsag

b)kiils6 lebonyolito szakértd és

c)az egyeb felkért kozremiikdddk, igy kiilondsen jogi, pénziigyi, kozbeszerzési és

egyéb szakértd (egytitt: kiilsé megbizott).

Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont valamennyi személy koteles
megismerni és betartani a jelen Szabalyzat rendelkezéseit. A kiils§ megbizottak altali
megismerésrol és annak dokumentéalasardl az altalanos igazgatohelyettes gondoskodik.

Kilsé lebonyolitd szakértd részvétele esetén a Human Szolgaltatdé koteles a
rendelkezésére all6 valamennyi informdaciot, kiiléndsen a tervdokumentacidkat,
engedélyeket, kdzbeszerzési miszaki leirasokat a kiilsé lebonyolito szakértének atadni.
A kiils6 lebonyolité szakért6 a dokumentaltan Atadott informacidékbdl,
tervdokumentaciobdl, engedélyekbdl], illetve miiszaki leirasokbol dolgozik. Az atadott
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dokumentumokért, illetve azok tartalmaért az felel, aki azt feladatkorében eljarva
osszeallitotta. A nem megfelel$ adatszolgaltatasbol adddo késedelemért, illetve kareért
a kiilsé lebonyolitd szakértd nem felel.

Kiilsé lebonyolito szakértd igénybevétele esetén a kozbeszerzési szakértelmet a kiilsS
lebonyolité szakértd biztositja, a kbzbeszerzési eljaras Kbt. rendelkezéseinek megfeleld
lebonyolitdsaért a kiils§ lebonyolitd szakértd felel. A kiils6 lebonyolito szakertd koteles
megvizsgalni a Human Szolgaltato dltal rendelkezésre bocsatott dokumentumoknak, a
Human Szolgaltatd altal adott utasitaisok Kbt. szerinti megfelelségét. A
dokumentumok, utasitasok Kbt. rendelkezéseibe vald {itkdzése esetén a kiilsd
lebonyolité szakértd koteles erre a tényre a dokumentum ataddjat, utasitds adojat
haladéktalanul figyelmeztetni, a figyelmeztetés elmaradasaért a kiils6 lebonyolito
szakértd felel. A kiilsd lebonyolitod szakértd felel mindazon késedelemért, illetve kareért,
ami a szakmai szabalyok be nem tartasaval sszefliggésben mertil fel.

Ezen rendelkezéseket a kiils6 lebonyolitd szakértével kotott szerzddeésben, a
feladatkorok és felelésségek elhatdroldsa és megallapithatosaga érdekében rogziteni
kell. A kiils6 megbizott minden olyan feladatot elvégezhet, amely nem tartozik az
Igazgato, illetve a Biralobizottsag kizardlagos hataskorebe.

8. § A kdzbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendje, elektronikus kozbeszerzési rendszer, nyilvanossag
és adatszolgaltatas

.
1)

A kdzbeszerzési eljaras elokészitése

Az altalanos igazgatohelyettes és a gazdasagi vezeté minden év marcius 15. napjaig
kozbeszerzési tervet készit eld igazgatoi elfogadasra. A kdzbeszerzési terv elGkészitése
soran a kozbeszerzéseket és az dnmagukban kozbeszerzésnek még nem mindsiilS
beszerzéseket dsszességeében és kiilon-kiilon is vizsgalni kell a Kbt. rendelkezéseire,
kiilondsen az egybeszamitdsi szabalyokra és a becsiilt értékmeghatarozasra tekintettel.
A kozbeszerzési tervben a terv elfogadasat megelézéen meginditott kdzbeszerzeési
eljarasokat is fel kell tlintetni.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell kiilondsen a kozbeszerzeési eljaras
megnevezését, targyat, az eljaras rendje szerinti csoportositasban (unios értekhatart
elérd, nemzeti értékhatart elérd), a kozbeszerzési eljarasok Kbt. szerinti formajat a
vonatkozo § megjeldlésével.

A fentiek szerint dsszeallitott kozbeszerzési tervet az igazgatd legkésébb marcius 31-ig
hagyja jova.

10
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4)

6)

A koOzbeszerzési tervben nem szereplS, tovabba a tervhez képest mddositott
kozbeszerzési igény esetén a kozbeszerzési tervet mddositani kell, a mddositasra az
altalanos igazgatohelyettes és a gazdasagi vezetd a modositas sziikségességének
felmeriilését kovetden tesz javaslatot az igazgatonak.

Az elfogadott kozbeszerzeési terv és annak modositasai nyilvanossagardl az altalanos
igazgatoOhelyettes gondoskodik, a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett EKR
feltileten és a Human Szolgaltatd honlapjan torténd megjelentetéssel.

Részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivas

A kozbeszerzési eljaras részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivasat, valamint az ahhoz
kapcsolodo dokumentaciot az igazgatd véleményének kikérésével az Aaltalanos
igazgatohelyettes utasitasa alapjan a kiilsé lebonyolito szakértd éllitja dssze a beszerzés
targya szerinti szakmai szempontok érvényesitése mellett a pénziigyi, a kbzbeszerzési
és az egy€b jogszabalyi rendelkezések alapjan.

A kiils6 lebonyolito szakert6 részére az altalanos igazgatohelyettes adja at a sziikséges
dokumentumokat, mely alapjan a kiilsé lebonyolito szakértd allitja dssze a részvételi,
ajanlati, ajanlattételi felhivds és az ajanlattételi dokumentacid tervezetét. A
kozbeszerzési adatlaphoz a felhivas - és amennyiben az a kozbeszerzési eljaras
meginditasahoz sziikséges — a szerzddés tervezetét mellékelni kell.

A részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivas kikiildésére, illetve kozzétételére az eljaras
meginditasara vonatkozé dontés meghozatalat kovetSen keriilhet sor. A
részveteli/ajanlati, ajanlattételi felhivas kikiildésérdl, illetve kozzétételérdl a kiils
lebonyolito szakértot gondoskodik.

A részvételi, ajanlati, ajanlattételi felhivasban, dokumentacidban meghatarozott
feltételek modositasa, visszavondsa, az esetlegesen sziikségessé vald hidnypdtlas
felmeriilése esetén a modositds, visszavonas, hianypotlas targyaban a kiilsé lebonyolito
szakérto az altalanos igazgatdhelyettessel egyeztet.

Az esetlegesen sziikséges kiegészitd tajékoztatast a kiilsé lebonyolitd szakértd adja meg,
az altalanos igazgatohelyettessel egyeztetett és az igazgatoval engedélyeztetett
szovegezéssel.

A kbzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelés miniszter
altal iizemeltetett egységes EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41. § (1)
bekezdése szerinti elektronikus kommunikacié — ha a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa

11
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alapjan alkotott jogszabély eltéréen nem rendelkezik — minden esetben az EKR-ben
tortenik.

Az EKR rendszeren az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017.
(XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 424/2017. (XIL 19.) Korm. rendelet)

rendelkezései, valamint az EKR {izemeltetésére jogosult szervezet webes feliiletén
(www.ekr.gov.hu) talalhat6 hatalyos Felhasznaldi Kézikonyv szolgal iranymutatasul a

Human Szolgaltatd eljardsai vonatkozasaban. Koteles az eljarasban részt vevo
valamennyi, az ajanlatkéré altal az eljarasba bevont személy azt kdvetni. Az EKR-en
keresztiil lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljarasok esetén jelen Szabalyzatban
meghatarozott eljarasi cselekmények a Kbt.-ben és a 424/2017. (XIL. 19.) Korm.
rendeletben meghatarozott médon keriilnek végrehajtasra.

Az EKR hasznalataval dsszefiiggésben a Human Szolgaltato, mint Ajanlatkérd nevében
az EKR alkalmazéasara vonatkozo jogosultsagok kiosztasanak rendjét jelen Szabalyzat 5.
szamu melléklete tartalmazza.

Az EKR-nek miikodése soran a Humaén Szolgaltatonak biztositania kell a gazdasagi
szereplék esélyegyenléségét, egyiitt kell miikodnie a széles korben hasznalt
informatikai alkalmazasokkal, és nem korlatozhatja a gazdasagi szereplOk részvételét a
kozbeszerzési eljarasban.

10) Az Ajénlatkérd a kdzbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott

szerz&deés teljesitéséig — irasban koteles dokumentalni.

11) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes

iratot a kdzbeszerzési eljéras lezarulasatol, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos dsszes
iratot a szerzGdés teljesitésétd] szamitott legalabb ot évig meg kell Grizni.

12) Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljdras indult, az iratokat a

Kozbeszerzési Dontdbizottsdg hatarozatanak megtamaddsara nyitva allo hatarido
elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb
ot évig kell megdrizni. Az Ajanlatkéré az EKR-ben szerepld adatokat legalabb ezen
id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési iddt ir el, az eldirt
hosszabb idétartam alatt — megdrzi.

13) A Human Szolgaltatd az Iratkezelési Szabalyzatanak és a Kbt. 46. § -anak eldirasai

szerint gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok megdérzésérol.
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14) Az eljarasok Kbt.-vel és jelen Szabalyzattal 6sszhangban torténd adminisztralasaért,

15)

16)

17)

18)

19)

20)

valamint dokumentalasaért a Human Szolgaltato tizemeltetési csoport vezetdje, illetve
az altala kijelolt tigyintézd a felelSs. Ugyanezen kozbeszerzési eljardsok iratmeg@rzési
kotelezettségéért a Human Szolgaltato titkarsaganak vezetGje felelds.

A (9) bekezdésben foglaltak maradéktalan biztositdsa és elGsegitése érdekében a
Human Szolgaltatd {izemeltetési csoport vezetSje koteles az adott kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban a nala keletkezett dokumentumokat egy eredeti példanyban,
idérendben rendezve, iratjegyzékkel ellatva, iratmeg6rzés céljabol a titkarsag vezetdije
részére visszakovethetden atadni.

Az Ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
nyilvanos elektronikus szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni a Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott adatokat, informacidkat,
dokumentumokat.

Az Ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni a Kbt. 43. § (2) bekezdésében
meghatarozott adatokat, informacidkat, dokumentumokat. Az EKR-ben szerepld
adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idGtartam alatt —
amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idét ir eld, az eldirt hosszabb idStartam
alatt — meg kell Grizni.

A (14)-(15) bekezdések szerinti kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a Human
Szolgaltato altalanos igazgatohelyettese, illetve az altala kijeldlt munkatars a felelés a
kozbeszerzési eljarast bonyolito felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
megbizasaval és tdmogatdsaval. A kozzétett adatok tartalmdért, valodisagaért,
megtelelGségéért és hatarid6ben torténd kozzétételéért a Human Szolgaltato altalanos
igazgatohelyettese a felelds, a kozzétett adatoknak az altalanos igazgatdhelyettes altali
elérhetoségérdl a Human Szolgaltato lizemeltetési csoportja, mint szervezeti egység
gondoskodik.

A (14)-(15) bekezdés maradéktalan biztositasa és elGsegitése érdekében valamennyi
szervezeti egység az lizemeltetési csoport vezetSjének kérésére, illetve a Kbt.-ben
eldirtak szerint adatszolgaltatasra koteles.

Amennyiben a (14)-(15) bekezdésekben rdgzitettek hataridében nem keriilnek
teljesitésre azon okbdl kifolydlag, hogy a kért adatszolgéltatds nem érkezik
meghataridén beliil a szervezeti egységektdl az tizemeltetési csoport vezetdie, illetve az
altala kijelolt munkatarsa az adatokkal Osszefiiggé hataridék elmulasztasaért nem
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vonhato felelésségre. Ellenben ebben az esetben az adatszolgaltatast elmulaszto
szakmai egység vezetlje feleldsségre vonhato.

21) Az Ajanlatkérd koteles fogadni és feldolgozni az olyan elektronikus szamlakat, amelyek
megfelelnek az EN 16931-1:2017 szamu eurdpai szabvanynak és az Europai Bizottsag
altal e szabvanyhoz az Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban kozzétett szintaxislistanak.

Il. RESZ A KOZBESZERZES!I ELJARASOK LEBONYOLITASANAK SZABALYAI,
FELADATOK ES FELELOSSEGI REND

9. § A becslt érték meghatarozasara vonatkozo szabalyok
(1) A Huméan Szolgaltatd a kozbeszerzési eljarasai soran a becstilt érték meghatarozasa
céljabol a gazdasagi vezetd iranyitasaval vizsgalatot végez. A vizsgalat eredményérdl a
gazdasagi vezetd vagy az ltala kijelolt tigyintézd jegyzdkonyvet készit.

A vizsgalat modszere a kivetkezd lehet:

a) abeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekeérése,

b) abeszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakértd igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése,

h) egyéb modszerek.

10. § A kodzheszerzési eljarasban részt vevo szemelyek
(1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok

elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az
Ajanlatkéré nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személyeknek, illetoleg
szervezeteknek egytittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

(2) Az Ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni a Kbt.
27. § (3) bekezdésében foglalt esetekben.

(3) A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyeket a Human Szolgaltaté mindenkori
igazgatdja felkeréssel jeldli ki.
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(4) A Human Szolgaltatd, mint Ajanlatkérd altal lebonyolitott Keretmegéllapodasok
masodik szakaszaban részt vevl személyeket az igazgatd, vagy megbizasabdl a
Keretgazda vezeto felkéréssel jeldli ki.

(5) A kozbeszerzési eljarasokban részt vevd személyek felkérése a jelen Szabalyzat 4. szam1
mellékletét képez6 kozbeszerzési munkacsoport létrehozé — dokumentum
alkalmazasaval torténik.

(6) A kdzbeszerzési eljarasok szerepléi a Human Szolgaltatd, mint Ajanlatkérd oldalan az
alabbi személyek, illetve szervezetek lehetnek:

a) a beszerzest kezdeményezd személy, vagy a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje altal kijelolt személy, illetve személyek (kizbeszerzés targya szerinti
{agazat-szakmai / szakagi / miiszaki} szakértelem),

b) a kozbeszerzési eljaras adminisztraldsaért, valamint dokumentélasaért felelés személy,
illetve a kdzbeszerzési-jogi megfeleldségért felelds személy (kozbeszerzési szakértelem),

c) felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (kdzbeszerzési szakértelem -
amennyiben Ajanlatkér$ igénybe veszi az eljarasban, illetve a megbizasi szerzédésének
megfelelden, igazgatoi felkérést kvetden),

d) jogi szakértelemmel rendelkezé személy (jogi szakértelem),
e) pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy (pénziigyi szakértelem),
f) dontéshozo,

g) az Ajanlatkérd altal az eljardsba bevont egyéb személyek, szervezetek, szakértdk, a
sziikseges szakértelem biztositdsa érdekében (adott esetben).

(7) Aki a kozbeszerzes hatalya ala tartozo beszerzést a Kbt. és a jelen Szabalyzat elSirasanak
megszegesevel vagy megkeriilésével bonyolit le, kartéritési felelGsséggel tartozik.

11. § Az eljarasban résztvevdk feleldssége, valamint feladatai és hataskore
(1) Akozbeszerzési eljarassal Osszefiiggésben a jelen Szabalyzat 3. § (2) bekezdés a) pontja
szerinti kozbeszerzési eljarasok teljes kori lebonyolitasat az altalanos igazgatohelyettes
koordinalasa mellett, a gazdasagi vezet6vel vald szoros egytittmi{ikodésben a Human
Szolgaltatd Uzemeltetési Csoportja jar el.
(2) A Human Szolgaltato vezetSsége és mas szervezeti egysége, mint Keretgazda énalldan
nem jogosult kbzbeszerzési eljaras lebonyolitasara.
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(3) A Humén Szolgéltato vezet&sége és mas szervezeti egysége, mint Keretgazda onalloan
nem jogosult keretmegallapodasok masodik szakaszanak lebonyolitasara sem.
(4) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleldsségi rend a lebonyolitast
vonatkozasaban a kovetkezd személyek kozott oszlik meg:
a) igazgato,
b) altalanos igazgatohelyettes
c) gazdasagi vezetd,
d) tzemeltetési csoportvezetd,
e) a titkarsag vezetoje,
f) biralo bizottsag (kijelolt tagok és elndk)
g) keretgazddk (beszerzést kezdeményezd személy, a kdzbeszerzési miiszaki leiras
megfeleldségeért felelds személy),
h) akozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott kozbeszerzési tanacsado (sziikség
esetén felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado),
i) az Ajanlatkér$ altal az eljarasba bevont egyéb személyek, szervezetek, szakértok, a
sziikséges szakértelem biztositasa érdekében, a megbizasi szerzédésben foglaltak
szerint (adott esetben).

12. § Az igazgato
(1) Az igazgatd a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglalt feladataival dsszhangban,
illetve azokon tul a kozbeszerzésieljarasokkal kapcsolatban az alabbi feladatkorokkel
bir:

a) jovahagyja a Human Szolgaltato éves kozbeszerzési tervét, illetve annak modositasait,

b) a kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt Iétrehozza a biralobizottsagot,

c) meghatdrozza a Humén Szolgaltatd kozpontositott kozbeszerzési —eljarasban
beszerezhet( aruk és szolgéltatasok koret,

d) iranyitja és ellenérzi a kozbeszerzésekkel dsszefliggo tevékenységet,

e) a kozbeszerzési eljards soran a biralobizottsag javaslata alapjan dont az egyes eljarasi
cselekményekrdl, illetve az eljards lezarasa soran aktualis kérdésben.

(2) A jelen Szabalyzat 3. § (2) bekezdés a) pontja szerinti eljarasokban az igazgato — a jelen
szabdlyzat 3. szamu mellékletét képezd Indito adatlap és fedezetigazolas elnevezést
dokumentum alairdsaval — engedélyezi a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat, tovabba
kijeloli a kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyeket, illetve a biralobizottsag
tagjait.
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(3) Az igazgato - a biralobizottsag szakvéleménye alapjan — dont az ajanlatok
érvényessegérOl/érvénytelenségérdl, a  kozbeszerzési eljaras  eredményérdl/
eredmeénytelenségérdl, valamint a kdzbeszerzési eljaras nyertesérdl, adott esetben a
nyertest kdvetd masodik helyezett megjel6lésérdl.

13. § Altalanos igazgatdhelyettes
(1) Beszerzési igényeket és beszerzési javaslatokat az altalanos igazgatdhelyettesnek is
sziikséges megkiildeni a 6. § (1) bekezdés szerint.

(2) A Szabalyzat ajanlatkér6 nevében eljard, illetve az eljardsba bevont valamennyi személy,
kiils6 megbizott szakértd altali megismerésrdl és annak dokumentalasardl az altalanos
igazgatohelyettes gondoskodik.

(3) Az altalanos igazgatohelyettes és a gazdasagi vezetd minden év marcius 15. napjaig
kozbeszerzési tervet készit eld igazgatodi elfogadasra. Annak kozzétételérdl az altalanos
igazgatohelyettes gondoskodik.

(4) Egyéb feladatai jelen Szabdlyzat pontjaiban tisztdzott. Altalanossagban a kizbeszerzési
eljarasok koordinalasa, ellendrzése a feladata. Tovabba a sziikséges kozzétételek
hataridében valo teljesitéséért felel.

14.§ Gazdasagi vezetd
Egyeb feladataival 6sszhangban, illetve azokon tul:

(1) az altalanos igazgatohelyettessel kozosen elkésziti minden év marcius 15-ig a Huméan
Szolgaltato éves kdzbeszerzési tervét,

(2) aSzabalyzat hatalya ala tartozo6 kdzbeszerzési eljarasokat érinté pénziigyi kérdésekben
koteles operativan és az eljarast lebonyolito Biralobizottsag munkajat segitve
egylittmiikodni,

(3) a Szabalyzat hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljarasokban javaslatot tesz a
kozbeszerzesi eljaras eldkészitésében a Biralobizottsag munkajaban kozremiikods,
pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy kijellésére,

(4) alairasaval ellenjegyzi a kozbeszerzési eljaras indito adatlapjat,

(5) a gazdasagi vezet0 nyilatkozik a fedezet rendelkezésre allasarol, intézkedik a pénziigyi
fedezet elkiilonitéserdl, lekotésérdl és a kozbeszerzési eljaras meginditashoz sziikséges
fedezetigazolas rendelkezésre bocsatasarol.

15.§ Uzemeltetési csoportvezets
Egyeb feladataival 6sszhangban, illetve azokon tul:
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javaslatot tesz az igazgatonak a Human Szolgaltatd kozbeszerzési eljarasaiban
beszerezhetd aruk és szolgéltatasok korének meghatarozasara,

iranyia és ellen6rzi a Humdan Szolgaltaté kozbeszerzésekkel 0Osszefliggd
tevekenyseget,

az altalanos igazgatohelyettessel egytittmiikodésben gondoskodik a biralobizottsag
munkajdnak szervezésérdl, koordinalasarol,

részt vesz a biralobizottsdg munkajaban.

gondoskodik az éves statisztikai Gsszegezés elkészitéséhez sziikséges adatgytijtésrol,
valamint az éves statisztikai Gsszegezés elkészitésérdl és kozzétételérd,

koordinalja a Keretgazdak kozremiikodését a kozbeszerzési eljarasokban,

felel azért, hogy a Human Szolgaltatd, mint Ajanlatkérd altal kezdeményezett
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara a Kbt.-ben és a jelen Szabalyzatban irtaknak
megfelel6en keriiljon sor,

az iratmeg0rzési folyamatban tamogatja a titkarsag vezetdjét,

a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentaciot a 8. § 11. pontja szerint

megdrizni,

(10) a kozbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatasa soran — amennyiben az iizemeltetési

csoport vezetdje latja el a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi feladatokat —
a 257/2018. (XIL 18.) Korm. rendelet 21. §-aban foglalt felelosseggel tartozik.

16. § Titkarsagvezetd
A Szabalyzat 7.§-ban rogzitett tigyviteli feladatokat latja el. Tovabba jegyzokonyvezi a

biralobizottsdg munkajat.

17. § Keretgazdak
(1) A Keretgazdak sziikség esetén kotelesek a kdzbeszerzési eljaras soran operativan €s az

eljarast lebonyolit6 birdlobizottsag munkajat segitve egyiittm(ikddni a kdzbeszerzesi
eljaras el6készitésében és lebonyolitasaban.

A Keretgazda munkajat altalanos szabalyként az {izemeltetési csoport vezetdjének

koordinélasa mellett végzi.

(2) A Keretgazda:
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a) beszerzeési terveinek, illetve a beszerzési igényeinek rendelkezésre bocsatisaval

tamogatja az tizemeltetési csoport munkajat,

b) a beszerzéseket, illetve kozbeszerzéseket érintd kérdésekben kérésre, illetve a Kbt.-

ben eldirtak szerint adatszolgaltatasi kitelezettséggel tartozik tizemeltetési csoport
szervezeti egyseég vezetdjének, amelynek soran felelds az adatok hatariddben
torténé  rendelkezésre = bocsatasaért,  teljességéért,  megfelel@ségért  és
helytallosagaért,

¢) kezdemenyezi a kozbeszerzeési eljaras meginditasat, szitkség esetén kdzremiikodik

az elbiralasi szempontok kialakitasaban, és jovahagyja az ajanlati felhivas és
kozbeszerzési dokumentumok dgazat-szakmai részét,

d) javaslatot tesz a jelen szabalyzat hatalya ala tartozd kdzbeszerzési eljarasokban,

valamint a biralobizottsagi munkaban résztvevd személyekre az altaluk képviselt
szakértelem megjelolésével

e) a kozbeszerzeés kezdeményezdjeként nyilatkozhat a részekre bontast megalapozo,

f)

valamint az unids értékhatart el nem éré tigyletek esetében a kivételi koroket
megalapozd tények fennallasarol, e nyilatkozattétel viszont személyes, melyért
munkajogi és biintet6jogi felelGsséget vallal.
a kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt a Keretgazda fliggetlen szakértékkel,
hatésagokkal, illetve piaci résztvevikkel elGzetes piaci konzultaciokat folytathat a
kozbeszerzési eljaras elkészitése érdekében,

g) a Keretgazda szintén dsszeférhetetlenseégi és titoktartdsi nyilatkozatot tesz,

h) a keretgazda dllitja Ossze a kdzbeszerzési dokumentumok agazatspecifikus szakmai

i)

)

részét (feladat lefrds, miiszaki leirds) és annak megfeleldségét alairasaval igazolja,
felelésséget vallal a kozbeszerzési eljaras agazatspecifikus
szakmai/szakagi/mtiiszaki szakszer(iségéért és azok a vonatkozd jogszabalyoknak
valo megfelelGségéért,

kézremtikodik a felhivasban és a szerzédésben meghatarozott dgazatspecifikus
szakmai, mfiszaki szempontok, igy példaul, de nem kizdrolagosan a miiszaki-
szakmai alkalmassagi kdvetelmények, illetve az értékelési szempontok, szerzédéses
biztositékok rendszerének kialakitasaban,

k) javaslatot tesz/tehet a szerz6dés teljesitési hataridejére, vagy a teljesités

D

id6tartamara,
részt vesz az ajanlattevik részére biztositott helyszini bejarason, konzultacion, ha
az tizemeltetési csoport vezetdje szerint az indokolt,
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m) a kozbeszerzések kizponti ellenérzése soran felmeriilé hianypotlasokra, illetve
szabalytalansagi eljarasokra adand6 észrevételek Osszedllitisa soran az
4dgazatspecifikus miiszaki tartalmat érinté kérdéseket az ilizemeltetési csoport
vezetdjének kérésére megvalaszolja,

n) részt vesz a kiegészits tajékoztatas keretében beérkezett agazatspecifikus szakmai
részeket érint$ kérdések megvalaszolasaban,

o) elvégzi az ajanlatok elézetes agazatspecifikus tartalmak szakmai ellendrzését,
értékelését, errdl tajékoztatast készit a biralobizottsag tagjai részere,

p) részt vesz a kozbeszerzési targyalasokon, biztositja az dgazatspecifikus szakmai
feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfelel§ szakértelemmel és dontesi
kompetenciaval rendelkezd személy jelenlétét a targyalas(ok)on,

q) tdmogatja a biralobizottsdg munkajat.

18.§ Biralobizottsag

(1)

(2)

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt az igazgato létrehozza a biralobizottsagot. A
biralobizottsdg 8sszehivasat és munkajat az tizemeltetési csoport vezetdje koordinalja.

A biralobizottsag legaldbb harom tagbol all. Amennyiben harom tagnal tobbdl all,
amikor a kozbeszerzés targya vagy egyéb koriilményei miatt az atlagosnal tobb,
specidlis szakértelemre van sziikség a jelentkezések/ajanlatok elbirdldsa soran és a
fentiek szerinti szakértelem harom biralébizottsagi tag jelolésével nem biztosithato.

A biraldbizottsagba a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi
szakért6t minden esetben jeldlni kell.

A biraldbizottsag a tagjai koziil elnokot valaszt. Az elndk feladata a biralobizottsag
{iléseinek vezetése, jegyzOkonyveinek hitelesitése.

Az Ajénlatkérd nevében az eljarast lezar6 érdemi dontés meghozatalaban részt vevo
személy, ez esetben az igazgatd és az altalanos igazgatohelyettes nem lehet a
birdlébizottsag tagja.

A kiilsé lebonyolito szakért az eljaras kezdete el6tt birdlobizottsag tagjaitdl, illetve a
kozbeszerzési eljdrasba bevont valamennyi személytdl koteles beszerezni a jelen
Szabalyzat 2. szamd melléklete szerinti Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi
nyilatkozatot. A nyilatkozatok az adott kozbeszerzési eljaras dokumentumait képezik,
azokat a kozbeszerzési eljaras dokumentumai kozott kell nyilvantartani.
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(7) A kozbeszerzési eljarasokba bevont személyek a kijeldlésiiket kovetden felmeriils
Osszeférhetetlenségiik targyaban haladéktalanul kételesek irdsos nyilatkozatot tenni.
Amennyiben felmeriil az Osszeférhetetlenség az igazgatd vagy az altala megjelolt
személy megallapitja az Osszeférhetetlenséget, és haladéktalanul gondoskodik mas
olyan szemely kijel6lésérdl, akivel szemben az Gsszeférhetetlenség nem &ll fenn.

(8) A biralobizottsag tagjainak felkérése a jelen Szabélyzat 4. szamui mellékletét képez6
kozbeszerzési munkacsoport létrehozasa elnevezés(i dokumentum alkalmazasaval
torténik.

(9) A birdlobizottsdg minden tagjanak egy szavazata van. Hatarozatait egyszert
sz0tobbséggel hozza. A dontési javaslatokat a biralobizottsag hatarozatai tartalmazzak.

(10) Abban az esetben, ha a biralobizottsag tagja barmely hozzasz6lasat a jegyzdkonyvben
— adott esetben sz6 szerint - rogzittetni kivanja, azt jeleznie kell a
jegyz6konyvvezetSnek. Jegyzékonyvvezetd a titkérsag vezetdie.

(11) A biraldbizottsag akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezd tagjainak
legalabb a fele, de minimum 3 tagja jelen van és minimum 1 tagja rendelkezik a
kézbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

(12) A biral6bizottsag szavazati joggal és szavazati joggal nem rendelkezd tagokbol is allhat,
igy tagjait lehetdség szerint gy kell kijeldlni, hogy a biraldbizottsag paratlan szamu
szavazati joggal rendelkez6 taggal mindenképpen rendelkezzen.

(13) Egy biralobizottsagi tag akadalyoztatasa esetén meghatalmazést adhat az iilésen, tartés
akadalyoztatdsa esetén a kozbeszerzési eljards meghatarozott szakaszaban torténd
helyettesitésére.

A helyettesitest az akadalyozott birdlobizottsagi tagot kijel618 személynek, igy az igazgatonak
jova kell hagynia.

Helyettesitésre csak olyan személy hatalmazhaté meg, aki az akadalyozott biralobizottsagi
taggal egyenértékti kozbeszerzési, vagy jogi, vagy pénziigyi, vagy a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezik, a biralobizottsagi taggal azonos szervezet
alkalmazasaban 4ll és nem Adllnak fenn vele szemben a Kbt. 25. §-dban foglalt
Osszeférhetetlenségi okok.

A helyettesitésre adott meghatalmazas csak irasban torténd teljes jogkor( kijelolés lehet.
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(14) A biralébizottsagi {ilésre szant anyagokat (kiilonosen az ajanlati felhivas, kozbeszerzési
dokumentumok, illetve a biralati lap tervezetét) lehetéség szerint elektronikus titon kell

kézbesiteni a bizottsagi tilést megel6zden.

(15) Rendkiviili esetben a biraldbizottsag rdvid titon, azonnal is 8sszehivhato. Rovid uton
torténd Gsszehivas esetén az irasbeliség mell6zhetd, és barmilyen értesitési mod
(telefon, fax, e-mail, SMS, messenger, személyes kozlés stb.) alkalmazhato.

19. § A részekre bontas tilalmanak vizsgalata

A részekre bontas tilalmanak érvényesitése sordn a Kbt. 16. §-19.§-ban foglaltak alapjan
szitkséges eljarni, melynek érvényesitéséért a Human Szolgaltatd szervezetén beliili
feleléssége az igazgatét terheli. Az adott kozbeszerzés tekintetében a részekre bontas
tilalmanak fennalldsardl, vagy fenn nem 4lldsardl az iizemeltetési csoport vezetGje és a
gazdasagi vezetd foglal kozosen allast és tdjékoztatjak az igazgatot.

20. § Lebonyolitaként eljaro kiilsé megbizott kézbeszerzési szakértd feladatai ¢s felelGssege
(1) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdért felelés kozbeszerzési szakértelemmel

rendelkezé kiils6 kozbeszerzési szakérts feladatai, feleldsségi €s hataskore:
a) feladatait a megbizasi szerzédése szerint latja el,

b) igénybevétele esetén a 15. §-ban és a 17. §-ban felsorolt feladatok a lebonyolitoként
eljard kiilsé kozbeszerzési szakértdvel kotott szerzédés szerint modosulhatnak, a
szerzGdés alapjan a kozbeszerzési szakérté feladatait képezhetik.

(2) Felelés akkredital kizbeszerzési szaktanacsado bevonasara a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitdsahoz a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti esetekben kotelez6 (arubeszerzeés és
szolgaltatis megrendelése esetén az unids értékhatart elérd érteki kozbeszerzesi
eljarasba, épitési beruhdazas esetén a hétszazmillio forintot elérd értéki kodzbeszerzési
eljarasba, vagy a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld
kozbeszerzési eljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban
meghatarozott értéket el nem ér6 beszerzés megvalositasaba, keretmegallapodas
alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéki beszerzes megvaldsitasaba).

(3) A felel$s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado felel@sségét, feladatait a vele kotendo
szerzédés és a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok —elOzetes
regisztracijarol szol6 46/2015. (XI. 2.) MvM rendelet tartalmazza. A felelSs akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljaras jogszabalyi el6irasoknak megfelel$
lebonyolitasaért, szakvéleménye megfeleldségért anyagi felelGsséggel tartozik. Ez alol
csak akkor mentesiil, ha az ajanlatkérd a tanacsad¢ irasbeli szakvéleménye ellenére
jogszabalysérté dontést hoz.
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(4) A kOzbeszerzési szakért$ feladatai az alabbiakra terjedhetnek ki:

a) a kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétének ellendrzése,
hianyossag jelzése;

b) az eljarast indito felhivas, illetve kétfordulds eljaras eseten az ajanlattételi felhivas —
a Kbt. eldirasainak megfelelS — tervezetének elkészitése;

c) a fenti dokumentumok elfogaddsa esetén azokat aldirasaval és az elSzetes
regisztracio sordn kapott lajstromszamat feltiintet6 pecséttel ellenjegyzi;

d) a kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési jogi jellegii részeinek
elkészitése;

e) adott esetben a kdzbeszerzési eljaras forgatokonyvének elkészitése, sziikség esetén
részvétel a helyszini bejarason/konzultacion;

f) az ajanlattevik (részvételre jelentkezdk) altal feltett kozbeszerzési jogi jellegii
kérdésekre valaszadas, az egyéb kérdésekre adott vélaszok ellendrzése a Kbt.
eldirasainak torténé megfelelés szempontjabol;

g) részvétel a bontasi eljarason, a bontasi jegyz&konyvet alairasaval és az elGzetes
regisztracio soran kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel ellenjegyzi;

h) részvétel a Szakmai ElOkészit§ és Birald Bizottsag munkajaban, tanacsadas az
alkalmatlansag,  érvénytelenség, kizards vonatkozasaban elSterjesztendd
javaslathoz, illetve a fenti kérdésben torténd dontéshez;

i) hianypotlo, illetve felvilagositast kéré levelek tartalmanak meghatarozasa,
elkeszitése, illetve tartalmanak kozbeszerzési szempontt ellenérzése;

j) részvétel az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a Kbt. eléirasainak valo megfelelés
szempontjabol valo atvizsgalasaban;

k) az eljaras végeén az Osszegzés elkészitése, melyet aldirasaval és az el&zetes
regisztracio soran kapott lajstromszamat feltiintet6 pecséttel ellenjegyez;

1) az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatod elkészitése, a hirdetmények feladasa a
Kozbeszerzési Ertesit§ Szerkesztdsége részére, a feladott hirdetményekkel
kapcsolatos esetleges hianypoétlasok elvégzése;

m) felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kozbeszerzés alapjan kotott szerzddés
modositasanak fennall-e a Kbt. 141. §-a szerinti jogalapja, illetve a mddositasrol
sz6l6 hirdetmény elkészitése;

n) részvétel a Dontdbizottsag elbtti eljarasokban;

o) felkérés alapjan barmely kozbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése,
tanacsadas;
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p) el6zetes vitarendezés esetén a vitarendezést kezdeményez$ részére a valasz
elkészitése és megkiildése, a tobbi érdekelt ajanlattevé részére pedig az errdl szolo
tajékoztatd elkészitése es megkiildese.

21. § Jogi szakértelemmel rendelkez6 személy feladatai és felelGssege
(1) A jogi szakértelemmel rendelkezd személy feladatai, felelGssége és hataskore:

a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,

b) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzodeés tervezet
elokészitésérdl,

¢) a kdzbeszerzési eljaras soran biztositja a jogi szakértelmet, jogi kérdésekben allast
foglal,

d) elvégzi az ajanlatok el6zetes jogi értékelését, errdl birald lapot allit ki,

e) jogi szakértelemmel részt vesz a Birdlobizottsag munkajaban,

g) felelGsséget vallal a kozbeszerzési eljaras jogi szakszerliségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfelelGségéért.

22. § Pénzlgyi szakértelemmel rendelkezé személy feladatai és felelGssege
(1) A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy feladatai, felelGsségi és hataskore:

a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz
b) kozremiikddik a kozbeszerzeés becsiilt értékének meghatarozasaban,
c) kidolgozza a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételek rendszerét,

d) pénziigyi szakértelemmel teljeskortien értékeli pénziligyi szempontbol az
ajanlatokat, biralo lapot allit ki, sziikséges fedezet rendelkezésre allasarol, vagy jelzi
a fedezet hianyat,

e) felelésséget vallal a kozbeszerzési eljaras pénziigyi szakszerliségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak vald megfeleldségéért a kdzbeszerzési eljaras soran.

23. § Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladatai és feleléssege
(1) A kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy feladatai, felel0sségi
és hataskore:

a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,

b) feladata az adott kizbeszerzés becstilt értékének meghatarozasa,
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c) elkésziti a kbzbeszerzés eljaras miiszaki leirasat, amelynek teljességét, valamint a
vonatkozo jogszabalyi kdrnyezetnek valé megfeleldségét alairasaval ellenjegyzi,

d) meghatarozza a mfiiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre,
e) kiegészits tajékoztatas kérés esetén megvalaszolja az miiszaki-szakmai kérdéseket,

f) ellendrzi az ajanlatoknak az elSirt miszaki-szakmai alkalmassagi feltételeknek vald
megfelelését,

g) muiszaki-szakmai szempontbdl az ajanlatokat megvizsgalja, és arrdl biralii lapot allit
ki,

h) ellenérzi a miszaki szakmai ajanlat részeként az ajanlattevék altal benytjtott
dokumentumokat, valamint azok megfelelésségét, biralo lapot készit az ajanlatok
miiszaki-szakmai elbiralasaval (pl. érvényességével, hidnypdtlasaval, nem
egyértelmti tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan a Biralobizottsagnak,

i) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban,

j) felelésséget vallal a kozbeszerzési eljaras miiszaki-szakmai / szakagi / miszaki
szakszerliségéért és a vonatkozo jogszabalyoknak valo megfelelGségéért.

24. § Az eljarast lezard dontés meghozatala

(1

2)

Az altalanos igazgatohelyettes Osszedllitia a kozbeszerzési eljarast lezard igazgatoi
dontés meghozatalahoz sziikséges dokumentaciot, amelynek tartalmaznia kell a bevont
szakértd(k), a kiilsé lebonyolitd szakértd szakvéleményét, a birdldbizottsag érdemi
dontésre vonatkozo javaslatat, a biralobizottsag tilésérdl késziilt jegyzékonyvet és a
dontés meghozatalahoz sziikséges valamennyi egyéb iratot.

A részvételre jelentkez8k alkalmassiganak megitélésére, illetve az eljaras
eredmeényességére-eredménytelenségére vonatkozd, eljarast lezar6 érdemi ajanlatkérdi
dontést az altalanos igazgatohelyettes Aaltal benyujtott dokumenticié alapjin az
igazgato hozza meg.

25. § Az eredménvyhirdetés

(1

A kiils§ lebonyolito szakérté koteles eljarast lezard dontés alapjdn elkésziteni a
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti 6sszegezést, a kizarasrol, az alkalmatlansag
megallapitasarol, illetve az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasardl szold irasbeli
tajékoztatot, és azt a Kbt.-ben eldirtak szerint kézbesiteni a részvételre jelentkezdk /
ajanlattevok részére.
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(2) Az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl szolo, a jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tajékoztatot a kiilsé lebonyolito késziti el, és gondoskodik
annak a Kbt.-ben el&irtak szerinti kozzétételérdl/megkiildésérdl.

26. § A kozbeszerzési szerzddés megkotése és teljesitése
Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerz6dés megkotésére a Kbt. eldirasai szerint, az
érdemi dontésnek megfelel6en kertilhet sor.

27. § A kozbeszerzési szerzédes modositasa
(1) A kozbeszerzési szerz8dés modositasa kizarolag a Kbt. 141. §-aban meghatarozott okbol
kezdeményezhetd.

(2) A szerzddés modositasarol szolo tajékoztatd elkészitésérdl és hirdetménykent vald
kozzétételérdl az altalanos igazgatohelyettes koteles gondoskodni, az ehhez sziikséges
adatokat, dokumentumokat koteles az iizemeltetési csoport vezetdje koteles a
rendelkezésére bocsatani.

28. § Kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzésének rendje
(1) A kozbeszerzésekkel, illetSleg a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos belso
ellenrzési feladatok végzése soran a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott, a
kozbeszerzési eljarasok ellenérzésére vonatkozo eléirasok szerint kell eljarni.

(2) A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzését — az éves munkaterv szerint — a Human
Szolgéltatéval szerzédéses viszonyban &llo bels ellendre végzi, a belsd ellen6r
barmely, altala tapasztalt szabalytalansagrol haladéktalanul értesiti az Igazgatot.

(3) Kiilsé lebonyolitd szakértd kozremiikodése esetén a kiilsd lebonyolito szakertd koteles
biztositani, hogy a lebonyolitdi tevékenység ellatasa feletti ellendrzés a fentiek szerint
megvalosulhasson.

29. § A Digitalis Kormanyzati Ugynokseg Zartkorlien MUikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: DKU)
altal miikodtetett kdzpontositott kozbeszerzési rendszerbdl torténd beszerzések tervezése
(1) A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitdlis Kormanyzati
Ugynokség Zartkortien Miikodd Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai
beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szold 301/2018. (XIL27.)
Korményrendelettel kapcsolatos feladatok —teljesitése érdekeében valamennyi
Keretgazda koteles a kozbeszerzéseket lebonyolitd szervezeti egység részeére
adatszolgéltatast biztositani a Kormanyrendelet hatdlya ala tartozo tervezett
beszerzéseirdl.
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(2) Az ajanlatkéré koteles a DKU részére, az ott meghatarozott strukttira és adattartalom
szerint részletezve, a Portalon keresztiil az éves informatikai beszerzési tervét és az éves
informatikai fejlesztési tervét a targyévet megel6zé év szeptember 30. napjaig, az
informatikai beszerzésre vonatkozd igényét az igény felmeriilését kovets 5
munkanapon beliil, a rendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozé igényét az igény
felmertilését kovetd 5 munkanapon beliil, az {izemszeri miikddés biztositasihoz
sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozo igényét az igény felmeriilését kévetden
haladéktalanul megkiildeni.

30. § Az eurdpai unids alapokbdl szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendje
(1) A Humén Szolgaltato az eurdpai unios (tars)finanszirozassal megvalosuld kdzbeszerzési
eljarasainak megvaldsitdsa soran a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes
europai unids alapokbdl szdrmazd tdmogatisok felhasznaldsanak rendjérdl szolo
256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet szabélyainak megfelelGen koteles eljarni.

(2) A 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet szerinti ellenérzési folyamatot a kozbeszerzéseket
lebonyolito szervezeti egység folytatja le.

(3) A Human Szolgaltatd az eurdpai unios (tars)finanszirozassal megvalosuld kozbeszerzési
eljarasainak megvalositasa soran a 2021-2027 programozasi idészakban a vonatkozé
Korm. rendelet szabalyainak megfelelGen koteles eljarni.

ll. RESZ SZERZODESEK

31. § Aszerz8dések teljesitésére irdnyado rendelkezések
(1) A kézbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerz8dés minden fél altali alafrasardl az
tizemeltetési csoport, mint szervezeti egység gondoskodik.

(2) A szerzddés teljesitésének feliigyeletérdl annak a teriiletnek a szakmai vezetdje
gondoskodik, amelynek érdekében a szerz8dés megkotésre keriilt.

A szerzédesek teljesitésének feltigyelGje és a teljesitésigazolas alairéja szintén a teriiletnek a
szakmai vezetSje/a mindenkori igazgatd 4ltal kijelolt szervezeti egység vezetdje,
amelynek érdekében a szerz6dés megkotésre kertilt.

(3) A szerzGdések teljesitését feliigyeld személy, illetve szervezeti egység feladatai:

a) az tizembe helyezési eljaras szabalyszerti lefolytatasa,
b) a szavatossagi s jotallasi jogok érvényesitésének kezdeményezése,
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¢) a beszerzésre vonatkozé rendelkezések miiszaki, hatdsagi és pénziigyi eléirasainak
betart(at)asa,

d) a beszerzéseknek a megkotott szerzGdés szerinti megvalosittatasa,

e) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés modositasardl, vagy erre
vonatkozo igény megfeleld id6ben el6zetes jelzese,

f) a szerzGdés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasa, ennek keretében koteles
ellendrizni és dokumentdlni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitésct,
amelyeket a kozbeszerzési eljirasban az értékelés soran figyelembe vettek, valamint
minden, a szerz6désben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és — adott esetben
- kovetkezményeit;

g) a mindenkori igazgato és a kozbeszerzéseket lebonyolito szervezeti egyseég soron
kiviili t4jékoztatésa, ha a nyertes ajanlattevé a szerzodéses kotelezettségét stlyosan
megszegi vagy, ha a nyertes ajanlattevéként szerz6do fél olyan magatartasaval,
amelyért felelds, részben vagy egészben a szerzGdes ellehetetlentiléset okozta.

h) a bejelentésnek tartalmaznia kell a szerzddésszeges leirasat, az annak alapjan
javasolt jogkdvetkezményt, valamint, hogy a szerz6do6 fél a szerzddésszegest
elismerte-e,

i) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzdés teljesitéserdl a mindenkori
igazgaté és a kozbeszerzéseket lebonyolité szervezeti egyscg megfelelé idében
torténd értesitése, amelynek keretében a 6. szama mellékletben foglalt adatlap
teljes korti kitoltésével nyilatkozik.

(4) A szerzddés pénziigyileg akkor tekinthetd teljesitettnek, ha a szerzOdéssel kapcsolatos

valamennyi kifizetés megtortént.

IV. RESZ ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Human Szolgéltaté kozbeszerzési eljarasainak elékészitéset és lebonyolitasat veégzd
személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen Szabalyzat
elGirasait megismerni €s a kizbeszerzések soran azok betartdsaval, a tolitk elvarhato

gondossaggal eljarni.

(2) A Szabalyzat a kihirdetését kovetd napon lép hatalyba. A Szabalyzat rendelkezéseit a
hatalyba lépést kovetden indult kozbeszerzési eljarasban kell alkalmazni.

(3) A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései iranyadok.
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(4) A jelen Szabalyzat hatalyba lépésével a Human Szolgaltaté korabbi, kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos valamennyi bels6 dokumentuma hatélyat veszti.

Budapest, 2022. OWIRS 47

4 Jf 5,,*, &Wi{mb :Ce;

Faxkas Tande
/ 1gazgat0
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1. sz. melléklet
Iktatoszam:

Nyilatkozat kézbeszerzési eljaras becsiilt értékérol

MINTA
P 4151 (T a] { R a Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltato
Kozpont igazgatdja nyilatkozom, hogy a Human Szolgaltatonal felmertild
............................ targyi  kozbeszerzési  eljards sordan a  becsiilt érték a
...................................... alapul vételével keriil meghatarozasra.

A becsiilt érték meghatarozasa moédjanak leirasa, indikativ arajanlatok esetén az ajanlatok f6bb
adatainak Osszegzése:

igazgato

A jelen dokumentumban rogzitett kozbeszerzési eljaras becsiilt értékére a penziigyi fedezet
rendelkezésre all.

Budapest; 20w ypuemsms coo L "

gazdasagi vezetd
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2. szamu melléklet

Iktatoszam:

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
MINTA

ERMIFGEE ccvumnsamnconn o310 0 S AV S 5 Ao st s R P mint a
kozbeszerzesi eljdrasba Ajanlatkérd altal bevont személy mint a biralobizottsag tagja mint
kiils6 megbizott kozremiikodé (pl. felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd,
lebonyolito, jogi szakértd) a Human Szolgaltats, mint ajanlatkérd altal kezdeményezett,
e R S S " targyu kozbeszerzési eljarasban valé kozremiikddésem kapesan
kijelentem, hogy — az eljaras kapcsan velem szemben nem 4ll fenn a kizbeszerzésekrdl sz6lo
2015. évi CXLILL torvény 25. §-a szerinti §sszeférhetetlenség, — funkciéim és feladataim
partatlan gyakorldsdban semmilyen tény, koriilmény nem akadalyoz, - igy kiilonosen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevs gazdasagi szereplével fennalld mas kozos
érdekeim nincsenek.

Kijelentem tovdbba, hogy az eljards soran a kozbeszerzés targyaval kapcsolatban
tudomasomra jutott informacidkat, adatokat, izleti titkokat harmadik személynek, igy
kiiléndsen illetéktelen személynek, szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kévetden
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennalldsdnak és a titoktartési kotelezettségem
megszegésenek jogkovetkezményeirdl. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében,
minden befolyasolastol mentesen, sajat keziileg az alulirott helyen és napon irom ald.

alairas
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3. szamu melléklet
[ktatdészam:

Indité adatlap és fedezetigazolds-minta a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz
MINTA

Az eljaras targya:
Ajanlatkéré megnevezése: Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltato Kozpont
Az eljaras szerepel a kozbeszerzési tervben: igen/nem

Az eljaras:
Epitési beruhazas
Epitési koncesszio

Arubeszerzés

O O o 0O

Szolgaltatas

Szolgaltatasi koncesszid [

A szerz6dés id6tartama/teljesités hatarideje: ...ooouvvvenivieiiniiiiiiiininn,
A Szerzédés annak mindkét Fél altali aldirdsa napjan jon létre és lép hatalyba eés

A kozbeszerzés becsiilt érteke Gsszesen:
nettd ~Ft +27 % AFA, azaz

bruttd -~ Ft az alabbiak szerint:

Rész szama Megnevezés Becsiilt érték netto | Fedezet netté HUF
HUF

Osszesen
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A rendelkezeésre allo anyagi fedezet 6sszesen:
nettd ~Ft+27 % AFA, azaz

brutto - Ft

Az eljarasi rend: nemzeti []

kozosségi [

Az eljaras tipusa (nyilt, meghivasos, targyalasos stb.):
Biralo Bizottsag tagjai:

e Smakdrbelem woswwpmpmsrsmamemas
e Sailerielem wes e
U Smalserbelenm v
T Braldrlelem: oo snssusmesas
e, 55 e | o R
Az , " targyu kozbeszerzési eljaras

lebonyolitasat kezdeményezem:

Kelt: Budapest, 20.......c.oouiiiii e
kezdeményezd
Rész szama Megnevezés Becsiilt értek Fedezet netto HUF
netto HUF
Osszesen
Az ” i targya  koOzbeszerzési

eljarasban az anyagi fedezet biztositasa:
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A netto - Ft + 27% Afa, azaz brutt6 - Ft anyagi fedezetet

forrasbdl biztositjuk.

Kelt: Budapest; 20w vimimissmmonsasirsssmon v
gazdasagi vezetd
Az ” targya kozbeszerzési eljaras

meginditasat jovahagyom:
Kelt: Bodapest, 20 i svse sesws

igazgato
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4. sz. melléklet

Iktatoszam:

Koézbeszerzési Munkacsoport és a biralobizottsag létrehozasa a felelosségi korok
meghatdrozasaval MINTA

A Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltaté Kézpont (1072 Budapest, Nyar utca 7.), mint
Ajanlatkérd altal kezdeményezett u

”

targyt kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdra elrendelem a Koézbeszerzési Munkacsoport
létrehozatalat az alabbi személyi Gsszetételben, és felel6sségi korrel:

Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd:

Feladata az eljarashoz kapcsolodd adminisztrativ teendSk ellatisa (jegyzOkonyvvezetés,
hianypotlas kérése, és kizard okok igazolasanak ellendrzése, szervezési feladatok ellatdsa stb.),
valamint a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységhez kapcsoldddan a
kozbeszerzési eljaras teljes korli lebonyolitasa az EKR-ben, a FAKSZ ellenjegyzések,
ellendrzések elvégzése.

Biralobizottsagi tagok:

- Pénziigyi szakértelem:
- Jogi szakértelem:

- Kozbeszerzeési szakértelem:

- Kozbeszerzés targya szerinti szakértelem:
Feladatuk a beérkezett ajanlatoknak az ajanlati felhivasban meghatarozott elvek szerinti
birdlata, birdlati jegyzOkonyv szerkesztése, dontési javaslat készitése. A Kbt. 27. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen

Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatdsanak, belsS ellendrzésének
rendjére Ajanlatkéré Kézbeszerzési Szabélyzata, valamint jelen Felel6sségi rend egylittesen az
iranyadoak. Esetleges eltérés esetén jelen Felel6sségi rend rendelkezései alkalmazandoak.

Az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (EKR) tn., szervezeti szuper user” jogosultsaggal
AJTIAHIOTONEL v ovssmmsmimsonsvavsammsssmnmess i G rendelkezik.

A Kbt. 27. § (1) bekezdése alapjan jelen kozbeszerzési eljaras tekintetében az Ajanlatkérd
nevében eljarni  jogosult: , akit képvisel jelen
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kozbeszerzési eljaras tekintetében: _, felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado.

Az EKR alkalmazdsa vonatkozasaban az Ajanlatkéré altal az EKR-ben megbizott
un. , kozbeszerzési eljarast létrehozd” kiosztott szerepkorrel

rendelkezik.

Boadapast, 20 ..ousacommmsmummssmsmanssssatoss SRS

igazgato

A biralobizottsagi jeldlést a fenti kotelezettségekkel elfogadom.

1. A birdlobizottsag elndkeként

Brodapest; 20 s sswvsssmmmn cnmmpn s oxs somose nxs

2. A birdlébizottsag pénziigyi szakértojekent

Budapest; 20 <. vviim e s cesninmsen s,

3. A biralobizottsag jogi szakértdjekent

Biidapests 20w s mamsumsmme s

4. A biralobizottsag kozbeszerzési szakértSjekent

Buidapest, 20 ..o sapssnaversiio s

36



Bischitz Johanna

Integrilt Humdn Szolgiltatd Kézpont
B & I

1072 BUDAPEST, NYAR U. 7. 1L EMELET, TEL.: +36 1 413 3631, FAX: +36 1 413 3656, E-MAIL: INJ O@B]HUMAN. HU

5. szamu melléklet

Az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszer alkalmazéasara jogosultak

A Human Szolgéaltatd, mint ajanlatkérd, valamint ajéanlattevd az Elektronikus Kdzbeszerzési
Rendszer (a tovabbiakban: EKR) hasznalataval osszefiiggésben a vonatkozd jogszabélyban
foglaltaknak megfelelden az aldbbiak szerint hatdrozza meg az Ajénlatkérd nevében eljaro, az
EKR-ben torténd regisztracidra jogosultak korét, valamint az Ajanlatkérd nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1. Az Ajanlatkérd nevében eljar6, az EKR-ben torténd regisztracidra jogosultak kore: A Human
Szolgaltato igazgatdja €s helyettese(i), a gazdasagi vezetd, az iizemeltetési csoport vezetdje, a
kozbeszerzési szakreferens munkakorben foglalkoztatott munkavéllalé(i), a Human
Szolgaltatd jogdasza

2. Az Ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazésara vonatkozd jogosultsdgok gyakorlasanak
rendje:

Jogosultsagkezelés

Szervezet szinti szerepkorok

Kozbeszerzési eljarast létrehozo A Human Szolgéltatd igazgatdhelyettese, a
gazdasdgi vezetd, az {izemeltetési csoport
vezetbje, a  kidzbeszerzési  szakreferens
munkakorben foglalkoztatott munkavallaldk,
illetve a Human Szolgaltaté megbizasabdl eljaré
kiils6 megbizott szakérté/lebonyolitd

Uj ajanlat tételt létrehozo Amennyiben a Human Szolgaltatd kbzbeszerzési
eljarasban ajanlattevéi mindéségben jar el: az
igazgatohelyettes, a gazdasigi vezet, az
tizemeltetési csoport vezetdje, a kdzbeszerzési
szakreferens, tovabba — adott esetben — a Human
Szolgaltatd ~ megbizasdbdl  eljaré  kiilsé
tanacsadd(k)

Szervezet tag A Humaén Szolgaltato igazgatdja,
igazgatohelyettese, az {izemeltetési csoport
vezetGje és helyettese, és kozbeszerzési
szakreferens ~ munkakdrben  foglalkoztatott
munkavallalo(i)
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Szervezeti super user

A Humin Szolgaltatd  igazgatéja  és

igazgatdhelyettese és jogasza

Eljarasszint(i szerepkorok
Kézbeszerzési eljaras betekintd A Human Szolgaltato igazgatoja,
igazgatohelyettese, az {izemeltetési csoport
vezetbje és a kozbeszerzési szakreferens

munkakoérben foglalkoztatott munkavallald(i),
az adott kozbeszerzési eljarasban felallitott
biralobizottsag tagjai, valamint a kozbeszerzesi
eljards meginditasat kezdeményezd szervezeti
egység (keretgazda) vezetd(i), bels6 ellendr,
gazdasagi vezetd, tovabba — adott esetben — a
Humaén Szolgaltatd megbizasabol eljaro kiilsé

tanacsado(k

Koézbeszerzési eljarast szerkeszto

A Humén Szolgdltaté igazgatOhelyettese,
gazdasagi vezetSje, az {izemeltetési csoport
vezetbje  és  kozbeszerzési  szakreferens
munkakdrben foglalkoztatott munkavallald(i), a
Human Szolgaltatd megbizasabol eljaro kiilsé

tandcsado(k)

Kézbeszerzési eljarast ellenérzd

A Humén Szolgaltatd belsé ellendre €s a
fenntarto Képviselétestiilete

FAKSZ ellenjegyzo

A FAKSZ
munkavallald(i), tovdbbda — adott esetben — a

regisztracioval rendelkezd
Human Szolgéltaté megbizasabol eljaré kiilsd,
FAKSZ regisztraciéval rendelkez6 tanacsado(k)

Az ajénlatkérd 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet
szerinti, az EKR-ben FAKSZ felhasznalokeént
regisztralt munkaviéllaldja, vagy az eljarasba
bevont kozremiikods

FAKSZ.

képviseletében eljaré

Ajanlat szintti

szerepkorok

Ajanlat betekintd

A Human Szolgaltatd igazgatoja,

igazgatohelyettese, gazdasagi vezetlje, az

lizemeltetési csoport vezetSje és kozbeszerzesi
munkakdérben

szakreferens foglalkoztatott

munkavallalé(i), belsé ellendr, tovabba — adott
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esetben — a Human Szolgaltaté megbizasabdl
eljaro kiils6 tanacsadd(k)

Ajanlat betekint6, kivéve az iizleti titkot | A Human Szolgaltatd igazgatoja,
tartalmaz6 informaciokra igazgatohelyettese, gazdasagi vezetSje, az

lizemeltetesi csoport vezetdje és kbzbeszerzési
szakreferens ~ munkakorben  foglalkoztatott
munkavallalé(i), tovabba — adott esetben — a
Human Szolgéltaté megbizdsabdl eljard kiilsé
tanacsado(k)

Ajanlat szerkesztd Amennyiben a Human Szolgaltato kbzbeszerzési
eljarasban ajanlattevéi mindségben jar el:
igazgatohelyettese, a gazdasigi vezet, az
lizemeltetési csoport vezetSje, a kozbeszerzési
szakreferens ~ munkakorben  foglalkoztatott
munkavallald(i), illetve adott esetben a Humdn
Szolgaltaté megbizasabdl eljard kiilsé megbizott
szakértd/lebonyolito.

Ajanlat tételt irdnyité Amennyiben a Human Szolgéltato kzbeszerzési
eljdrdsban ajdnlattevéi mindségben jar el: az
igazgatohelyettes, a gazdasagi vezets, az
lizemeltetési csoport vezetSje, a kozbeszerzési
szakreferens  munkakorben  foglalkoztatott
munkavadllald(i), illetve adott esetben a Human
Szolgdltatd megbizasabol eljaré kiilsé megbizott

szakértd/lebonyolito.

Az egyes szerepkordk és az azokhoz tartozd jogosultsdgok leirasat az EKR honlapjan
https://ekr.gov.hu/portal/tamogatas elérhet EKR Felhasznaldi Kézikonyvek tartalmazzak.
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6. szamu melléklet
Iktatoszam:

Adatbejelentd szerz6dés teljesitésérdl

MINTA

A szerzodés targya:
A szerzddések teljesitésének feliigyeletéért felelgs szervezeti egyseg:
A szerz6do felek megnevezése:

—  MegrendelG/Megbizo: .......oiiiiiui et
— A nyertes ajanlattevéként szerz6do fel:

A teljesités szerzédésszer( volt-e? Igen/Nem

A szerz3dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idopontja: ........ooooeeviv
Az ellenszolgaltatds teljesitésének idSpontja: ..........coooeeiiiiii

A kifizetett ellenszolgaltatas értéke:

11=) 010 Ft+...% AFA, dsszesen bruttd.......cooccvvveeennn. Ft
Kelt: Budapest, 200, ... .z osesinisa sz

alairas
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